Zarzadzenie Nr 75/2019
WOJTA GMINY ZDUNY
z dnia 09 grudnia 2019 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej majgtku Urz¢du Gminy Zduny
za 2019 rok

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2019 r. poz. 351 z p6Zn. zm.) postanawiam, co nastepuje:

§ 1. 1. Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majagtkowych Urzgdu Gminy Zduny przeprowadzi Komisja
Inwentaryzacyjna powolana Zarzgdzeniem nr 38/2013 Wojta Gminy Zduny z dnia
26 wrzesnia 2013 r. oraz Zarzadzeniem nr 72/2019 W¢jta Gminy Zduny z dnia 25 listopada
2019 r. w skiadzie:

1) Ewa Szkopiak - Przewodniczaca,

2) Katarzyna Ginalska - Cztonek,

2. Komisja Inwentaryzacyjna przeprowadzi inwentaryzacj¢ roczng w Urzedzie Gminy Zduny
zgodnie z planem oraz w zakresie, formach i terminach okreslonych w zatgczniku nr 1
do Zarzadzenia.

3. Harmonogram i terminarz inwentaryzacji okresla zatagcznik nr 2 do Zarzadzenia.

§ 2. 1. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej organizuje, koordynuje i sprawuje nadzor
nad przebiegiem prac inwentaryzacyjnych oraz odpowiada za sprawny, terminowy oraz
zgodny z przepisami i harmonogramem przebieg prac inwentaryzacyjnych.

2. Skarbnik Gminy zapewni inwentaryzacj¢ aktywdéw i pasywoéw nie objetych spisami
z natury, ujetych w zalaczniku nr 1 do Zarzadzenia i przedstawi Wojtowi Gminy protokdt
z prac inwentaryzacyjnych w terminie do dnia 10 stycznia 2020 r.

§ 3. 1. Powotuje si¢ zespoly spisowe w skladzie:
Zespol spisowy nr 1

1) Eliza Warzywoda - Przewodniczacy,
2) Artur Wigctawski - Cztonek,

Zespol spisowy nr 2

1) Robert Guzek - Przewodniczacy,

2) Anna Zabrzewska - Czlonek,

Zespol spisowy nr 3

1) Maria Tokarska - Przewodniczacy,

2) Piotr Wolski - Cztonek,

Zespol spisowy nr 4

1) Lukasz Witkowski - Przewodniczacy,
2) Ewelina Kubica - Czlonek,

2. Osoby powotane w sklad zespolow spisowych ponosza pelng odpowiedzialno$é
za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

3. Zadania zespoléw spisowych okresla szczegoétowo ,Instrukcja przeprowadzania
inwentaryzacji w Urzgdzie Gminy Zduny” wprowadzona Zarzadzeniem Nr 37/2013 Wéjta
Gminy Zduny z dnia 26.09.2013 r.



4. Powoluje si¢ zespot weryfikacyjny w skiadzie:
1) Ewa Rybus - Przewodniczaca,
2) Maria Gozdzik - Cztonek,

§ 4. 1. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej po zakonczeniu inwentaryzacji zlozy
»Protokét Komisji Inwentaryzacyijnej sporzadzony na zakornczenie inwentaryzacji skladnikéw

majgtku Urzedu Gminy Zduny” w terminie ustalonym w harmonogramie .

2. Uprawnienia i obowiazki Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej okresla
szczegbtowo , Instrukcja przeprowadzania inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Zduny”.

§ 5. Zatwierdzone wyniki inwentaryzacji winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.

§ 6. Przed rozpoczgciem inwentaryzacji osoby materialnie odpowiedzialne obowigzane s
do uporzadkowania sktadnikow materialowych posiadanego mienia oraz jego ewidencji.

§ 7. Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 75/2019
Wéjta Gminy Zduny

z dnia 09 grudnia 2019 r.

Plan, zakres i formy inwentaryzacji rocznej w Urze¢dzie Gminy Zduny za 2019 rok

Lp. Rodzaj skladnikow Forma Termin Osoby Data spisu, uzgodnien,
inwentaryzacji | (dziei przeprowadzajjce weryfikacji
bilanso spis, dokonujgce
-wy) uzgodnien,
weryfikacji
Rozpoczecie |Zakonczenie
1 2 3 4 5 6 7
1. | Srodki trwale, z wyjatkiem  |Spis z natury |31.12. 02.01.2020r | 08.01.2020r
gruntéw i trudno dostepnych 2019r.

ogladowi, np. budowli
podziemnych, instalacji

Urzad Gminy Zduny:

- administracja (budynki Zespdt spisowy nr 1
i budowle)

- administracja (sprzet Zespot spisowy nr 3
komputerowy)

- administracja (urzgdzenia Zespo6t spisowy nr 3
techniczne)

- $rodki transportu Zespdt spisowy nr 2
(samochody i autobusy
szkolne)

- ochrona p.poz.(budynki Zespot spisowy nr 3
OSP)

- ochrona p.poz. (Srodki Zespot spisowy nr 3
transportu OSP)

- budynki (domy ludowe) Zespot spisowy nr 4

- ochrona zdrowia (budynek Zespdt spisowy nr 1
NZOZ)

- o$wiata budynki Zespot spisowy nr 1
(przedszkole i plac zabaw
w Ztakowie Borowym)

- sport (szatnia w Nowym Zespot spisowy nr 4
Ztakowie)

- gospodarka komunalna Zespot spisowy nr 4

i ochrona srodowiska
(oczyszczalnia $ciekéw w
Strugienicach, oczyszczalnia
Sciekéw w Bakowie Gérnym)
- zaopatrzenie w wode Zespot spisowy nr 4
(budynki hydroforni)

2. |Pozostatle $rodki trwale Spis znatury  [31.12. 02.01.2020r | 08.01.2020r
objete ewidencja ilosciowo- 2019 .
wartosciowg
Urzad Gminy Zduny:
- administracja Zesp6t spisowy nr 2
- o$wiata i wychowanie Zespot spisowy nr 1
(Wyposazenie autobusow)
- zaopatrzenie w wode Zespot spisowy nr 1
(wyposazenie hydroforni)
- obrona cywilna Zespot spisowy nr 1




3. | Wartosci niematerialne Weryfikacja 31.12. |Zespét 02.01.2020r | 08.01.2020r
i prawne danych 2019 r. | weryfikacyjny
ewidencyjnych
4. | Srodki trwate, do ktérych Weryfikacja 31.12. |Zespdt 02.01.2020r | 08.01.2020r
dostgp jest znacznie danych 2019 r. | weryfikacyjny
utrudniony (np. budowle ewidencyjnych
podziemne).
5. | Grunty, Srodki trwate trudno | Weryfikacja 31.12. |Zespdt 02.01.2020r | 08.01.2020r
dostepne ogladowi danych 2019 r. | weryfikacyjny
ewidencyjnych
6. | Srodki trwate w budowie Weryfikacja 31.12. |Zespdt 02.01.2020r| 08.01.2020r
(inwestycje rozpoczete) danych 2019 r. | weryfikacyjny
ewidencyjnych
7. | Srodki pienigzne, czeki Spis znatury  |31.12. | Zesp6t spisowy nr 2 |31.12.2019r|31.12.2019r
weksle oraz inne druki 2019 .
Scistego zarachowania (m.in.
gwarancje bankowe
i ubezpieczeniowe)
8. | Srodki pienigzne Pisemne 31.12. |Pracownicy referatu |02.01.2020r | 08.01.2020r
zgromadzone na rachunkach | potwierdzenie |2019r. |finansowego
bankowych salda
9. |Rozrachunki podlegajace Pisemne 31.12. |Pracownicy referatu [02.01.2020r | 08.01.2020r
uzgodnieniu (z dostawcami | potwierdzenie [2019r. finansowego
i odbiorcami) salda
10.| Rozrachunki publiczno- Weryfikacja 31.12. | Zespét 02.01.2020r | 08.01.2020r
prawne, z tytutu danych 2019 r. | weryfikacyjny
wynagrodzen, roszczenia ewidencyjnych
z tytutu niedoboréw i szk6d
oraz pozostatych sktadnikow
aktywow i pasywow
Uzgodniono

RENIK GmINY

Zduny, dnia 09.12.2019r.




Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 75/2019
Wéjta Gminy Zduny

z dnia 09 grudnia 2019 r.

Harmonogram i terminarz inwentaryzacji za 2019 rok

Lp. |Czynnos$é Etap Terminy Osoba odpowiedzialna
inwentaryzacji
1. | Przeszkolenie zespotéw spisowych Przygotowawczy |od 11.12.2019r. Przewodniczacy Komisji
do 13.12.2019r. |Inwentaryzacyjnej
2. |Przygotowanie dokumentéw Przygotowawczy |od 16.12.2019r. Przewodniczacy Komisji
inwentaryzacyjnych i przekazanie do 20.12.2019r. |Inwentaryzacyjnej
zespotom spisowym
3. | Przygotowanie pola spisowego Przygotowawczy [do31.12.2019r. |Osoba materialnie
odpowiedzialna
4. |Spis z natury Wihasciwy Kasa Urzedu Zespoly spisowe
Gminy -
31.12.2019r.
Pozostate:
0d 02.01.2020 .
do 08.01.2020 .
5. |Rozliczenie si¢ przez zespoty Wiasciwy do 08.01.2020 r. |Zespoly spisowe
spisowe z dokumentéw
inwentaryzacyjnych
6. | Wycena spisanych sktadnikéw Wiasciwy 0d 09.01.2020 . | Skarbnik
do 10.01.2020 r.
7. |Inwentaryzacja w drodze Wiasciwy 0d 02.01.2020 . |Skarbnik
uzgodnienia sald do 08.01.2020 .
8. |Inwentaryzacja w drodze Wiasciwy 0d 02.01.2020 r. |Zesp6t weryfikacyjny
poréwnania z odpowiednig do 08.01.2020 r.
dokumentacja
9. |Protokét na zakonczenie Opracowanie 13.01.2020 r. Przewodniczacy Komisji
inwentaryzacji wynikéw Inwentaryzacyjnej
10. | Podjecie decyzji w sprawie Zatwierdzenie 14.01.2020 . Woijt
rozliczenia inwentaryzacji whnioskéw
11. | Ujgcie zatwierdzonych wynikéw | Realizacja 15.01.2020 . Skarbnik
inwentaryzacji w ksiggach wnioskow
rachunkowych
Uzgodniono Zatwierdzab

SKARBNIK GMINY

Zduny, dnia 09.12.2019 r.
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